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1. Grundsatzliches | Voraussetzungen akademie.

Die Buchung kann erst nach
erfolgter DFP-Approbation und
Stattfinden der Fortbildung
vorgenommen werden.

Die elektronische Punktebuchung
kann nur bei Arztinnen und
Arzten mit OAK-Arzthnummer
vorgenommen werden kann.

Die Punktebuchung muss im
AusmaB der Anwesenheit der
Arztin/des Arztes erfolgen.

Die Buchung kann nur durch den
Fortbildungsanbieter, der die
Fortbildung angelegt hat,
durchgefuhrt werden.

Serviceprovider konnen die
Punktebuchung nur bei selbst
angelegten Fortbildungen

durchfihren (Voraussetzung:
Fortbildungsanbieter hat die Berechtigung zur
Punktebuchung auf dfp.at zugeordnet).



1. Grundsatzliches | 2 Arten der Buchung akademie.

NNNNNNNN

Schnellbuchung

Manuelle Eingabe der OAK-
Arztnummer (alternativ Vor-
und Nachname) und
Fortbildungs-ID in eine
Buchungsmaske: ideal flur
wenige Teilnehmende.

Fortbildungstitel
#Testfortbildung Buchung

Excel-Buchung

(inkl. Stornierungsmaglichkeit)

Import der Buchungsdaten
(OAK-Arztnummer und
Fortbildungs-ID) anhand einer
Excel-Datei: ideal fur viele

Teilnehmende.
B C D E
1 |OAK-Arztnummer Fortbildungs-1D Buchungsmodus Medizinische DFP-Punkte Sonstige DFP-Punkie

2 69445-16
3

1264735



1. Grundsatzliches | Login akademie

c Login auf www.dfp.at e g::“,';’j‘eh;rif";zbei:‘dUngsal‘lbietel‘/

Herzlich willkommen auf dfp.at - der neuen
DFP-Plattform! N2)

Sie Gibernimmt schrittweise die bewdhrten Funktionen des DFP-Kalenders. Bis zur finalen Ablose stehen

beide Systeme parallel zur Verfiigung. Eine Registrierung als neue/r Benutzer:in ist jedoch nur auf dfp.at mit
einer personlichen E-Mail-Adresse méglich.
Maxi Muster

Anmelden vom7 @ Hinweis: nur

' relevant, wenn die/der
Benutzer:in fur
ssssss @adresse.at Fortbildungsanbieter - meh rere
asswor Fortl'flildung%c:nbieter organisationen
Serviceprovider registriert ist!

¢
B

KONTO VERWALTEN

ABMELDEN
4




1. Grundsatzliches | Zugang Punktebuchung

Variante 1:

uber die Navigation

Navigation

a

<

Home

Fortbildungen verwalten

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

DFP-Punkte buchen [E ‘

Mein Benutzer:inkonto
Administration

Informationen und FAQs

< < GEFP DFP-Punkte buchen

@ Information zur DFP-Punktebuchung mehr anzeigen

@ Eine Anleitung zur Punkte-Buchung finden Sie hier.

Ej Excel-Buchung

aa Schnellbuchung

Variante 2:
direkt uber die Fortbildung

Fortbildungsgruppe:
#Testfortbildung o reizesssim

Testabteilung

Stmus:
#Testfortbildung Buchung ID: 1264736  # Rearbeiten
D

& Duplizieren
| Kurs ] Veronstoltung J 2 Med

X Loschen
angelegt von Maxi Muster (ID: 100000297) am 07.04.2025

@ Approbationsraum

#Testfortbildung
Do. 03.04.2025 08:00 - 09:30 | 90 Min
Messe Wien , Wien

B Detailvorschau

22 Buchungen
Termin hinzufGgen B Excel-Buchung ‘
R 2 Schnellbuchung

B Dokumente herunterladen
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2. Schnellbuchung
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2. Schnellbuchung | Zugang 7l

Variante 1

Navigation

> DFP-Punkte buchen

> Schnellbuchung

Navigation < < (iFP DFP-Punkte buchen

A Home

G Fortbildungen verwalten

+ Fortbildung anlegen

Dé Approbationsraum

24 DFP-Punkte buchen [E

e Mein Benutzer:inkonto

£ Administration

@ Informationen und FAQs

@ Information zur DFP-Punktebuchung mehr anzeigen

@ Eine Anleitung zur Punkte-Buchung finden Sie hier.

Excel-Buchung

«a Schnellbuchung

X

Variante 2

Fortbildungen verwalten
> Aufruf Fortbildungs-ID
> Dreipunktemeni Fortbildung

> Schnellbuchun

Navigation < OBFP Fortbildungen verwalten

A Home
Eigene Fortbildungen/Fortbildungsgruppen durchsuchen

m Fortbildungen verwalten Suche nach Fukun.ﬂlduw}h-)upum
O\ 1264736

+ Fortbildung anlegen

FILTERN UND SORTIEREN v

ué Approbationsraum Sie sehen Ergebnisse 1 bis 1 von 1 Ergebnissen

22 DFP-Punkte buchen [E] #Testfortbildung
Fortbildungsgruppen-ID: 1[0 | zuletzt geandert: 07.04.2025 08:20
Testabteilung (Org-ID: 100!

N

::]I:tua;ung Buchung ID: 1264736  , Bearbeiten Bei diesem
- o Zugangsmodus
st ven Mt 1 10000207 om0 M X Loschen werden die

s Approbationsraum Fortb"dungS'ID,
S S @ Detaivorschay Datum und Titel
Messn Wien, Wien 2 Buchungen automatisch in die

' reminhinzufigen | @ ExcelBuchung Schnellbuchung

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' 2 Schnellbuchung é Ubernommen_

B Dokumente herunterladen




2. Schnellbuchung | Manuelle Eingabe und Buchen
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‘ < GEFP Schnellbuchung

Geben Sie die Fortbildungs-ID ein, falls diese nicht vorausgefillt ist, und driicken Sie anschlieend die Enter-Taste. Wenn die Fortbildung gefunden wurde und DFP-

approbiert ist, erscheinen das Datum der Fortbildung und der Titel der Fortbildung rechts davon. Geben Sie die Daten der teilnehmenden Arztinnen und Arzte ein
@ (entweder die OAK-Arztnummer oder Vor-/Nachname) und bestétigen Sie mit Enter. Kontrollieren Sie, ob die vorausgefiillten DFP-Punkte (gemdB der erfolgten DFP-

Approbation) korrekt sind. Klicken Sie auf "Teilnehmende buchen”, um die DFP-Punkte auf die Online-Fortbildungskonten der aufgelisteten Arztinnen und Arzte zu

buchen.

1. Eingabe der

Fortbildungs-ID
Datum und Titel werden
automatisch eingespielt

@ Information DSGVO mehr anzeigen

Forthildungstitel

Datum der Fartbildung
#Testfortbildung Buchung

03.04.2025

Farthildungs-1D
1264736

> |

Vorname/Machname/OAK-Arztnummer

= * | 69445-16¢|
2 D E I nga be der e Dr. Max Mustermann (OAK-Nr: §9445-1§) -
teilnehmenden Arzt:innen nackname VORNAME OAK-NUMMER FB-ID

ideal mit OAK-Arztnummer
alternativ mit Namen
Achtung bei Namensgleichheiten!

>

e Keine Eintrage

@ Die folgende Funktion steht nur fir Fortbildungen aus dem DFP-Kalender zur Verfligung.

NUR ANWESENDE TEILNEHMENDE LADEN

3. Wenn alle
Teilnehmenden erfasst
sind: Buchen!

STATUS

0000

MED. SONST.

TEILNEHMENDE BUCHEN TEILNEHMENDE SPEICHERN TEILNEHMENDE LADEN ALS EXCEL EXPORTIEREN TABELLE ZURUCKSETZEN
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2. Schnellbuchung | Punkte reduzieren

Die DFP-Punkte sind nach der tatsichlichen Anwesenheit der Arztin/des Arztes zu buchen.
Daher kann die Anzahl der DFP-Punkte entsprechend reduziert werden.

Fortbildungs-1D Datum der Fortbildung Fortbildungstitel
1264736 03.04.2025 #Testfortbildung Buchung

| Vorname/Nachname/OAK-Arztnummer Klick auf die Buchungszeile’ bei der
die Punkte reduziert werden miissen.

NACHNAME VORNAME OAK-NUMMER FB-ID MED. SONST.

Mustermann Max 69445-16 1264736 2 0 k P - |
e 1 Eintrag Seite 1von 1 ° ° ° °

TEILNEHMENDE BUCHEN TEILNEHMENDE SPEICHERN TEILNEHMENDE LADEN ALS EXCEL EXPORTIEREN TABELLE ZURUCKSETZEN

() Die folgende Funktion steht nur fiir Fortbildungen aus dem DFP-Kalender zur Verfiigung.

NUR ANWESENDE TEILNEHMENDE LADEN

DFP-Punkte Teilnehmende anpassen
Dr. Max Mustermann (69445-16)

\ischc DFP-Punkte | Senstige DFP-Punkte
o]

Punkteanzahl
uiberschreiben
und speichern!
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2. Schnellbuchung | Buchungsprotokoll

Nach erfolgter Buchung wird automatisch das/die Buchungsprotokoll/e zur Fortbildung als Excel-Datei angezeigt.

Mit Klick auf die Buchungszeile werden die Buchungsdetails der angewahlten Buchung angezeigt.

Hier kann das Buchungsprotokoll als
Excel-Datei heruntergeladen werden!

Buchungsdetails

Buchungsart: Schnellbuchung O als Excel herunterladen

GEBUCHT FUR ARZT OAK-NUMMER FB-1D FORTBILDUNG BUCHUNGSMODUS
Dr. Max Mustermann 69445-16 1264736 #Testfortbildung Buchung | Importiert
B c D £ F 3 H 1 J K L 1
1 |OAK-Arztnummer Fortbildungs-ID Buchungsmodus Med Sonstige Vorname Nachname Zeile importiert Kommentar zum Impol
e 1 Eintrag Seite 1von 1 ° ° 2 |69445-16 1264736 2 0 Max Mustermann ja TN-Status aktualisiert
-

ABBRECHEN

Die Buchung war erfolgreich, wenn in der Spalte ,,Buchungsmodus" ,,Importiert" angefiihrt ist.

10
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2. Excel-Buchung



3. Excelbuchung | Zugang akademie

Variante 1 Variante 2

Navigation Fortbildungen verwalten
> DFP-Punkte buchen > Aufruf Fortbildungs-ID
> Excel-Buchung > Dreipunktemenii Fortbildung

> Excel-Buchun

A Home

Navigation < OBFP Fortbildungen verwalten

@ Information zur DFP-Punktebuchung mehr anzeigen A Home

Eigene Fortbildungen/Fortbildungsgruppen durchsuchen

@ Eine Anleitung zur Punkte-Buchung finden Sie hier. (2 Fortbildungen verwalten Suche nach Fu'*ﬁtmldu\qsquppm'
1264736

+ Fortbildung anlegen
() Excel-Buchung * FILTERN UND SORTIEREN v (IR
=

«a Schnellbuchung

m Fortbildungen verwalten

+ Fortbildung anlegen

X, Approbationsraum

Approbationsraum

<

Sie sehen Ergebnisse 1 bis 1 von 1 Ergebnissen

24 DFP-Punkte buchen [EJ

#Testfortbildung

Fortbildungsgruppen-ID: 5861 [y | zuletzt gedndert: 07.04.2025 08:20
Testabteilung (Org-1D: 10

& DFP-Punkte buchen EEQ

@ Mein Benutzer:inkonto

0 Administration

Status: _Apprﬂﬂ rt
#Testfortbildung Buchung 1D: 1264736  , Bearbeiten
@ Informationen und FAQs B
B Duplizieren
Y Veronstohuns 2 ] °

a
X Loschen
angelegt von Maxi Muster (ID: 100000297) am 07.04.2025

. Approbationsraum
#Testfortbildung
Do. 03.04.2025 08:00 - 09:30 | 30 Min

Messe Wien , Wien
42 Buchungen

Termin hinzufigen _EI Excel-Buchung é

e 22 Schnellbuchung 12

B Detailverschau

B Dokumente herunterladen
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3. Excel-Buchung | Vorlage herunterladen

< @FP DFP-Punkte buchen Die Excel-Buchung

1. Vorlage fiir die

Excel-Buchung _)
9 Vorlage.xlsx

herunterladen.

2. Benotigte Daten
eintragen:

> OAK-Arztnummer (»)
> Fortbildungs-ID ()

3. Excel-Datei auf
dem eigenen Gerat
speichern.

kann nur uber die

OAK-Arztnummer

Schritt 1: Informationen zur Buchung von DFP-Punkten erf()lgen!

Bitte speichern Sie diese Excel-Vorlage auf lhrem PC und tragen Sie die zu importierenden Daten ein. Benutzen Sie bitte ausschlieBlich diese Vorlage, um DFP-Punkte zu D IS N amensein g a be

buchen/zu stornieren. |St niCht mogIICh!

@ Folgende Anforderungen werden an die Datei mit den hinzuzufigendenden Daten gestellt: mehr anzeigen

Die Spalten C, D und E bleiben im Standardfall unbefllt.
Wenn die Spalten D und E leer bleiben, werden die flr die
Fortbildung approbierten Punkte gebucht.

Klicken Sie auf "\eiter" und laden Sie die Excel-Vorlage mit den zu buchenden Daten hoch.

A B C D E
1 |OAK-Arztnummer Fortbildungs-ID Buchungsmodus Medizinische DFP-Punkte Sonstige DFP-Punkte
2 |69445-16 1264736
3 |57359-21 1264736

- Erklarung weitere Eingabefelder (Spalte C-E):

Buchungsmodus (C): wird nur bei Stornierungen (,,storno") benétigt.

Medizinische DFP-Punkte (D): wird ggf. bei einer Reduzierung der medizinischen
DFP-Punkte verwendet.

Sonstige DFP-Punkte (E): wird ggf. bei einer Reduzierung der sonstigen DFP-Punkte
verwendet. 13
Wenn die Spalten D und E leer bleiben, werden die approbierten Punkte gebucht.
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3. Excel-Buchung | Datei hochladen

< @FP DFP-Punkte buchen

Schritt 2: Upload

Bitte laden Sie die Vorlage (mit den Buchungsdaten) hoch und klicken Sie auf "Weiter".

Schritt 2: Upload der Excel-Vorlage

4. Gespeicherte Excel- ? S
Datei auswahlen und W L

auf ,Weiter" klicken. | zurock [l werrer |

< (ipDFP DFP-Punkte buchen

Schritt 2: Upload

Bitte laden Sie die Vorlage (mit den Buchungsdaten) hoch und klicken Sie auf "Weiter".

@rluge_befuel@ X
i 14

Schritt 2: Upload der Excel-Vorlage
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3. Excel-Buchung | Ergebnisprotokoll

< GEFP DFP-Punkte buchen

Schritt 3: Ergebnisse

Schritt 3: Ergebnisse

Anzahl der bearbeiteten Zeilen: 2
Anzahl der erfolgreich gebuchten Zeilen: 2
Detailierte Informationen zu allen bearbeiteten Zeilen finden Sie hier:

* Ergebnisse.xlsx

Das Ergebnisprotokoll A B C D E F G H I J K L M
_ = 1 |OAK-Arztnummer Fortbildungs-1D Buchungsmodus Med Sonstige Vorname  MNachname Zeile importiert Kommentar zum Import
kann a_ls Excel-Datei 2 |57359-21 1264736 2 0 CHRISTOPH TESTORI ia TN-5tatus aktualisiert
gespeichert werden. 3 69445-16 1264736 2 0 Max Mustermann ja TN-Status aktualisiert
4

Die Buchung war erfolgreich, wenn in der Spalte ,,Zeile importiert" ,,ja" angefihrt ist.

15
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4. Stornierung von Buchungen
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4. Stornierung von Buchungen _ :
Die Stornierung von
Buchungen ist
ausschlieBlich uber
1. Excel-Vorlage herunterladen eine Excel-Buchung
moglich!
2. Daten fiir Stornierung
eintragen:

- A A B C D E
> OAK-Arztnummer
> Fortbild ID 1 |OAK-Arztnummer Forthildungs-1D Buchungsmodus Medizinische DFP-Punkte Sonstige DFP-Punkte
R ’ 2 |89445-16 1264736 storno

> Buchungsmodus: storno 3

3. Weiterer Ablauf siehe ab

Buchungsdetails

-
SElte 1 3 EXCEI'BUCh u ng ! Buchungsart: Excelimport O als Excel herunterladen *
- - GEBUCHT FUR ARZT OAK-NUMMER FB-ID FORTBILDUNG BUCHUNGSMODUS
Storno-Vermerk ist bei den _ _
Dr. Max Mustermann 69445-16 1264736 #Testfortbildung Buchung | Storniert

e 1 Eintrag Seite 1 von 1 ° ° ° °
ABBRECHEN

Buchungsdetails einsehbar

Fortbildungen verwalten > Aufruf
der Fortbildungs-ID >
Dreipunktemenii FB-Daten >

Buchungen

A B C D E F G H | J K L M
1 |OAK-Arztnummer Forthildungs-1D Buchungsmodus Med Sonstige Vorname MNachname Zeile importiert Kommentar zum Import
2 69445-16 1264736 storno 2 0 Max Mustermann ia TN-Status aktualisiert
3
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5. Buchungsprotokolle



5. Buchungsprotokolle | Zugang

Fortbildungen verwalten

> Aufruf Fortbildungs-ID
> Dreipunktmenu Fortbildung

> Buchungen

Navigation

i)

Home

Fortbildungen verwalten

<

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

DFP-Punkte buchen [EE0

< (BFP Fortbildungen verwalten

Eigene Fortbildungen/Fortbildungsgruppen durchsuchen

Suche nach Fuk‘mlaildul:;suuupcr
O\ 1264736

FILTERN UND SORTIEREN v

Sie sehen Ergebnisse 1 bis 1 von 1 Ergebnissen

#Testfortbildung
Fortbildungsgruppen-ID: Fi 1M | zuletzt gedndert: 07.04.2025 08:20
Testabteilung (Org-ID: 1005

Fortbildungsgruppe:

#Testfortbildu Ng ib:Fe1265861 M0

Testabteilung

Status:

B
= )

#Testfortbildung
Do. 03.04.2025 08:00 - 02:30 | 90 Min
Messe Wien , Wien

Termin hinzufiigen

#Testfortbildung Buchung 1D: 1264736  , Bearbeiten

angelegt von Maxi Muster (ID: 100000297) am 07.04.2025

"""""""""" 22 Schnellbuchung

vV

E l T Duplizieren

" X Léschen
' = Approbationsraum
B Detailvorschau

22 Buchungen

@ Excel-Buchung

B Dokumente herunterladen
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5. Buchungsprotokolle | Filtermoglichkeiten

Durch Eingabe eines

Buchungsprotokolle Vornamens und Nachnamens _
werden samtliche Buchungen

Durch Eingabe einer OAK- #Testfortbildung Buchung rs-i0: 1264736 B angezeigt, WeICh__e durch diese
Nummer Wel‘del‘l Sa mtIIChe Hier konnen Sie Details zu den Buchungen lhrer Fortbildung einsehen. Person durChgerhrt Wurden.

Buchungsprotokolle, in der

- - - ) Buchendefr Vorname Buchendefr Nachname d e
diese enthalten ist, é OAK-Nummer o .

angezeigt.
ID BUCHUNG T BUCHUNGSDATUM GEBUCHT VON ANZAHL ERFOLGREICH ANZAHL GESAMT
100000180 07.04.25, 09:10 Maxi Muster 1 1
a= DFP-Punkte buchen 100000181 07.04.25,09:16 Maxi Muster 2 2
100000182 07.04.25, 09:21 Maxi Muster 1 1

@ 3 Eintrage Seite lvon 1

20
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6. Dokumente herunterladen



5. Zugang | Download Teilnhahmedokumente akademie
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Fortbildungen verwalten

> Aufruf Fortbildungs-ID
> Dreipunktmenu Fortbildung
> Dokumente herunterladen

Fortbildungsgruppe:
#Testfortbild UNg i0:Fe1265861 %

Testabteilung

Status: P Dokumente

#Testfortbildung Buchung ID: 1264736 Carbeiten

B B Duplizieren Teilnahmebestatigung
GEED ore N Englische Teilnahmebestatigung

X Loschen
angelegt von Maxi Muster (ID: 100000297) am 07.04.2025

Vorausgefillte Teilnohmebestatigungen
Teilnehmerliste

= Approbationsraum

#Testfortbildung
Do. 03.04.2025 08:00 - 09:30 | 80 Min
Messe Wien , Wien

B Detailvorschau

Teilnehmerliste Querfarmat

22 Buchungen EVﬂlUiEFUﬁngGgEI"‘I
@ Excel-Buchung

Termin hinzufigen
e 4 Schnlbuchung SCHLIESSEN

B Dokumente herunterladen

22
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Beil Fragen erreichen Sie uns:

A\
\ +43 1 512 63 83-32

% dfp@arztakademie.at

Weitere Informationen und FAQ:
https://www.dfp.at/#/home/information
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