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Anlage eines Serviceproviders
auf dfp.at

Serviceprovider: Eine dritte Person oder Organisation, welche
von einem arztlichen Fortbildungsanbieter fir ausgewahlte
definierte Dienstleistungen beauftragt werden kann.

Stand: 12/2024
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Die Anlage erfolgt durch den
Serviceprovider
UND den Fortbildungsanbieter:

1. Registrierung des Serviceproviders
2. Zuordnung des Serviceproviders durch den
Fortbildungsanbieter
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1.
Registrierung des Serviceproviders
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Einstieg: www.dfp.at

Einstieg dfp.at

Registrierung Benutzer:innen

Diese Plattform wird die Plattform "DFP-Kalender" ablésen und ihre Funktionen schrittweise REgiStf’iEl’Uﬂg auf dfp at
tbernehmen. Folgende Aufgaben kénnen in Zukunft auf dfp.at erledigt werden:

" Anlegen von Fortbildungen zur DFP-Approbation MNutzen Sie bitte diesen Pfad zur Registrierung als

= Einreichen von Fortbildungen fir regionale und tberregionale DFP-Approbation Benutzerin fiir die DEP-Plattform. In einem nédchsten
* Durchfiihren der DFP-Approbation Schritt konnen Sie die/den Fortbildungsanbieter:in fir die
Starten Sie bitte als ndachsten Schritt den Registrierungsprozess: a neue DFP-Plattform anlegenfauswihlen.

Wichitg: Fiir die Registrierung benotigen Sie eine
eindeutige, personliche E-Mail-Adresse, die Sie klar

identifiziert (z. B. Vorname + Nachname; Nachname).

oder . . .
Diese E-Mail-Adresse muss zur Domain des

Fortbildungsanbieters/Serviceproviders gehdren, dem Sie

ANMELDEN

sich zuordnen wollen (z. B. @fortbildungsanbieter.at).
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WEITER ZUR REGISTRIERUNG

Ein Service der Osterreichischen Akademie der Arzte GmbH
Impressum




Benutzer:inkonto anlegen feddeme,

Auf dfp.at registrieren

Auf dfp.at registrieren

Bitte geben Sie hier lhre persoénlichen Daten ein.

Osterreichische Akademie der Arzte
Titel Nachtitel Nutzungsbedingungen fur Web
Services

Anrede

Herr -

Vorname

Max

1. Geltungsbereich

Diese Nutzungsbedingungen regeln das Verhaltnis zwischen dem Nutzer und der
Osterreichischen Akademie der Arzte GmbH (im Folgenden kurz  Arztakademie® genannt)
fur die Nutzung der von Arztakademie bereitgesteliten Web Services. Die Nutzung der

| gegenstandlichen Schnittstelle setzt voraus, dass der Nutzer diesen Nutzungsbedingungen

Nachname zustimmt

Muster
2. Grundlegendes

E-Mail-Adresse Es ist unbedingt, eine personliche ndars (Notzar anasbotanan Bianets und Kompananion béseicnrel. Dioce urmiaseen -
m.m UStEF@SErViCEprOV]dELUt E-MaiI-Ad resse der Domain des . Ich stimme den Nutzungsbedingungen zu.
@ Serviceproviders anzugeben! =]

Passwort

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens eine Zahl sowie ein Sonderzeichen enthalten.

Passwort wiederholen

ZURUCK WEITER




Benutzer:inkonto bestatigen

Auf dfp.at registrieren

lhre Registrierung - die néchsten Schritte

1. Sie erhalten in Kiirze ein E-Mail mit einem Link zum Bestdtigen lhrer E-Mail- Adresse. Bitte

prufen Sie auch Ihren Spam-/Junk-Eingang.

2. Bitte bestatigen Sie lhre E-Mail-Adresse durch einen Klick auf den in der E-Mail ent

haltenen
Link. ﬁ

WICHTIG: Sie kdnnen sich nicht anmelden, bevor Sie |hre E-Mail-Adresse bestdtigt haben!

3. Nach Bestdatigung Ihrer E-Mail-Adresse kénnen Sie sich hier anmelden.

—

Herzlich willkommen auf dfp.at - der neuen
DFP-Plattform!

(‘BFP Anmelden

e ANMELDEN
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Betreff Herzlich willkernmen auf dfp.at - der neuen DFP-Plattform

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir freuen uns, dass Sie sich auf dfp.at - der neuen DFP-Plattform, die den DFP-Kalender sukzessive in seinen Funktionen ablésen wird - als Benutzer:in
registrieren.

Bitte aktivieren Sie ihren Zugang mit folgendem Link, der 48 Stunden gliltig ist:
Aktivieren Sie hier ihren Zugang

Danach konnen Sie sich unter https://dfp.at anmelden und sich einer Organisation zuordnen bzw. eine neue Organisation anlegen. Wir stehen gerne fur Ihre
Fragen zur Verfliigung.

) . @ 8 aztakademie.services @ [
Ihre Osterreichische Alkademie der Arzte

lhre E-Mail-Adresse

(erwurde erfolgreich
verifiziert.

Ihre E-Mail-Adresse wurde erfolgreich

verifiziert
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Erster LOg in °T<°T‘ide,'“.i,$

Herzlich willkommen auf dfp.at - der neuen
DFP-Plattform!

Sie Ubernimmt schrittweise die bewahrten Funktionen des DFP-Kalenders und richtet sich an Anbieter, die
fur arztliche Fortbildungen die DFP-Approbation anstreben. Bis zur finalen Ablése stehen beide Systeme
parallel zur Veerfugung. Eine Registrierung als neue/r Benutzer:in ist auf dfp.at nur mit einer personlichen E-

Mail-Adresse maoglich.

GEFP Anmelden

Benutzeriinname (E-Mail-Adresse)

m.muster@serviceprovider.at

Passwort

©

Passwort vergessen?
Registrieren

ANMELDEN
' 7



Einstiegsbereich nach erstem Login akademie

Navigation

i

<

Home

Fortbildungen verwalten

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

Mein Benutzer:inkonto

&

©

Administration

Informationen und FAQs
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IDFP Einstiegsbereich ‘ - 9‘

A Die Buchung der DFP-Punkte fiir die teiinehmenden Arzt:innen erfolgt iiber den DFP-Kalender. Loggen Sie sich dazu mit lhren Zugangsdaten von dfp.at im DFP-
Kalender ein und buchen Sie die Fortbildung mit der siebenstelligen FB-ID (Schnellbuchung oder Excel-Buchung).

® Herzlich Willkommen in der neuen Plattform dfp.at! weniger anzeigen

Diese Plattform wird den "DFP-Kalender" ablésen und seine Funktionen schrittweise iibernehmen. Daher sind sémtliche drztliche Fortbildungsaktivitdten im Rahmen
des Diplom-Fortbildungs-Programms auf dieser Website zu erfassen.

Folgende Funktionen stehen ab sofort fur Sie zur Verfliigung:
= Anlegen von Fortbildungen zur DFP-Approbation

* Einreichen von Fortbildungen fir regionale und tberregionale DFP-Approbation

* Durchfihren der DFP-Approbation, Kommunikation mit der bequtachtenden Approbationsinstanz.

Weitere Anwendungen werden in den ndchsten Monaten an diese Plattform angebunden.

(D Fur Ruckmeldungen oder Fragen schreiben Sie bitte an dfp@arztakademie.at.

Ilhr Benutzer:inkonto ist noch keiner Organisation zugeordnet.

Sie haben sich als Benutzer:in fur die Plattform dfp.at registriert. Wir bitten Sie, sich einer Organisation zuzuordnen bzw. diese anzulegen.

EINER ORGANISATION ZUORDNEN / EINE ORGANISATION ANLEGEN




Anlage Ihrer Organisation als Serviceprovider akadenmie

Navigation

i

<

e

©

Home

Fortbildungen verwalten

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

Mein Benutzer:inkonto

Administration

Informationen und FAQs

der drzte

< Organisation zuordnen/anlegen

Einer Organisation zuordnen/eine Organisation anlegen

Schritt 1: Vorprifung

Hier wird Gberpruft, ob Ihre Organisation bereits in unserem System vorhanden ist.
Art der Organisation

o Krankenanstalt (Rechtstrager/Abteilung/Institut/medizinische Universitat/Universitatsklinik/klinisches Institut)

/A Wenn Sie Ihre Krankenanstalt nicht in der Liste finden, wenden Sie sich bitte an die Akademie der Arzte.
I Krankenanstalt -

O Wissenschaftliche Gesellschaft/Verein (ZVR-Zahl erforderiich)  Handelt es sich bei Ihrer Organisation um einen Verein/Unternehmen ist es
O organisation (Firmenbuchnummer erforderlich) unbedingt erforderlich, die ZVR-Zahl/Firmenbuchnummer anzugeben!

O Weitere (Behorde, staatliche Gesundheitsadresse, sonstige Einrichtung/Institution)

Registrierung fur "Weitere" bitte nur auswahlen, wenn es sich bei der
Organisation um keine Krankenanstalt, keine wissenschaftliche
Gesellschaft/Verein bzw. Unternehmen handelt.



Anlage Ihrer Organisation als Serviceprovider

Navigation

i)

Home

Fortbildungen verwalten

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

Mein Benutzer:inkonto

Administration

Informationen und FAQs

Eine Organisation anlegen

Schritt 2: Stammdaten der Organisation

Es existiert noch keine Organisation mit der Murnmer 12345x. Um diese zu registrieren, fillen Sie bitte die folgenden Felder aus.

Stammdaten der Organisation

Name der Organisation
Serviceprovider TEST

Strale Postleitzahl Ort Land
WalcherstraBe 11/23 1020 Wien Osterreich
Link zur Webseite

www.linkzumunternehmen.at

Organisationskategorie

Unternehmen

Serviceprovider

Der Serviceprovider ist eine dritte Person oder Organisation, welche von einem érztlichen Fortbildungsanbieter fir ausgewdhlte definierte Dienstleistungen
() beauftragt werden kann.
Wenn Sie einen Fortbildungsanbieter registrieren wollen, ist diese Checkbox nicht zu befillen, klicken Sie auf ,Weiter".

Diese Organisation als Serviceprovider registrieren.

-y .
akademie

der drzte

< < Organisation zuordnen/anlegen
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Anlage Ihrer Organisation als Serviceprovider

Navigation

)

<

Home

Fortbildungen verwalten

Fortbildung anlegen

Approbationsraum

Mein Benutzer:inkonto

Administration

Informationen und FAQs

< < Organisation zuordnen/anlegen

Eine Organisation anlegen

Schritt 3: Arztliche/r Hauptverantwortliche/r

Der/die arztliche Hauptverantwortliche ist jene Person, die aufgrund ihrer institutionellen Verankerung beim Fortbildungsanbieter die Verantwortung fiir die
@ Tatigkeiten des Fortbildungsanbieters im Rahmen des DFP tragt.
Serviceprovider konnen optional eine/n arztliche/n Hauptverantwortliche/n angeben.

(® ) Ein/Eine arztliche/r Hauptverantwortlichefr ist vorhanden

ZURUCK WEITER

Optionale Information: Angabe einer/eines Arztliche/n Hauptverantwortlichen
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Registrierung als Serviceprovider abschlieB3en akadenmie.
Bestatigung Einhaltung der Pflichten und Richtigkeit der Daten

Navigation < < Organisation zuordnen/anlegen

A Home

Eine Organisation anlegen

E Fortbildungen verwalten

Schritt 4: Registrierungsanfrage abschlief3en

<+ Fortbildung anlegen

\:| Die Werordnung tber drztliche Fortbildung und das Positionspapier "Erfolgsfaktoren unabhangiger DFP-approbierter Fortbildung fir Arztinnen" sind dern

. Fortbildungsanbieter/Serviceprovider sowie der/dem @rztlichen Hauptverantwaortlichen bekannt und deren Einhaltung wird bestdtigt.
., Approbationsraum

D Ich bestatige im Namen der angefihrten Institution die Richtigkeit der eingetragenen Daten.

e Mein Benutzerinkonto [ ] Ich bestdtige, dass ich in der Organisation die Rolle der Organisationsadminstratorin/des Organisationsadminstrators Gibernehme.

Q Administration m REGISTRIERUNGSANFRAGE SENDEN

@ Informationen und FAQs k

12
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Prufung der Registrierungsanfrage

* Die Registrierungsfrage wird von der Osterreichischen Akademie der
Arzte gepruft.

* Bei Vorliegen aller Voraussetzungen wird das Benutzer:inkonto
freigeschaltet.

* Die Benutzerin/der Benutzer erhalt eine Benachrichtigung Uber die
Freischaltung und kann als nachsten Schritt den
Fortbildungsanbieter bezuglich Zuordnung als
Serviceprovider kontaktieren.

13



2.
Zuordnung des Serviceproviders
durch den Fortbildungsanbieter
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Voraussetzungen

* Um als Serviceprovider fur einen Fortbildungsanbieter tatig werden
zu konnen, muss der Fortbildungsanbieter den
Serviceprovider bei sich zuordnen.

°* Der Fortbildungsanbieter muss bereits auf dfp.at registriert
sein, um die Zuordnung vornehmen zu konnen!
>> ,Anleitung Registrierung auf dfp.at"

°* Es kann nur ein/e Benutzer:in mit der Rolle
Organisationsadministrator:in die Zuordnung vornehmen!
Hinweis: Falls diese Benutzer:in-Rolle erganzt werden soll,
wenden Sie sich bitte an dfp@arztakademie.at.

15


https://www.arztakademie.at/documents/d/arztakademie/anleitung-registrierung-dfp-at

Zuordnung des Serviceproviders durch den DI
Fortbildungsanbieter e BEces,

* Ein/e Organisationsadministrator:in (!) des Fortbildungsanbieters loggt
sich auf dfp.at ein.

* Im Navigationspunkt ,Mein Benutzer:inkonto™ klickt die/der OrgAdmin
auf die jeweilige Organisation:

NEVEEHEURRE (OFF Mein Benutzer:inkonto

A Home KONTODATEN ANPASSEN PASSWORT ANDERN ABMELDEN

(3 Fortbildungen verwalten Personliche Informationen
Nam

+ Fortbildung anlegen Benutzeriinnen kennun g
E-Mail
Organisation:

Approbationsraum

2

Meine Benutzer:innenrollen

©® Mein Benutzer:inkonto dfp.at-Benutzer

Meine Organisationen

¢ Administration
TEST Fortbildungsanbieter
Walcherstral?e 11/23, 1020 Wien
G) Informationen und FAQs Organisationsadministrator 16

+ Einer Organisation zuordnen / Eine Organisation anlegen



Zuordnung des Serviceproviders durch den

Fortbildungsanbieter

Eigenschaften und Adresse

Org-10: 1001780 [
[ -
| TEST Farthildungsanbieter
[=

I Guterreicn - I 1020 I Wien | Walcherstrade 11123

kator | Unternehmen -

Organisationsrollen

| 1 Eintrog ousgewdhit W
Fortsikluesgsanbiates =

Organisationskategorie

Gesellschaft

[l Sonstige Bvichuungarssitution

ehmes

Abteilungen

[ ®

ABTEILUNG

[ Y- 0000

Benutzer:innen

BENUTZER:INNENKENNUNG VORMAME HACHNAME STATUS

e.mikolosch@Earzmkodemie.or Eva Mikolasch Lkt

Q@ i @ QOO
ANGEL EGTE BENUTZER-IN HINZUFDGEN NEUE BENUTZER:IN ERSTELLEN

Serviceprovider

ORG-ID RUPPE BEZEICHNUNG oRT

o 0000

Serviceprovider

ORG-ID GRUFPPE

e Keine Eintrage
SERVICEPROVIDER HINZUFUGEN

Alte Organisationseinheiten
| D

BEZEICHNUNG

e Keine Eintrage
ORGANISATIONSEINHEIT HINZUFUGEN

BEZEICHNUNG

I Bezeichnung

ORT

ORT
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0000

0000
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Zuordnung des Serviceproviders durch den DI
Fortbildungsanbieter BEces,

Serviceprovider auswahlen, Funktionen vergeben und mit Speichern
abschlieBen:

Serviceprovider verwalten

Verfligbare Serviceprovider
Bezeichnung o
Org-ID Serviceprovider Akademie Test Ort

ORG-ID GRUPPE BEZEICHNUNG ORT

1005307 Serviceprovider Akademie Test Wien

e 1 Eintrag Seite 1von 1 o ° ° °

Fir die Organisation "Service Provider" Gbernimmt der Serviceprovider folgende Funktionen

(@ Wahlen Sie die Funktion des Serviceprovider aus

[ ] serviceprovider Fortbildungseingabe Rolle ,Serviceprovider Fortbildungseingabe™: Der Serviceprovider kann fur den zugeordneten Fortbildungsanbieter Fortbildungen anlegen und fur diese die DFP-

\:‘ Serviceprovider Fortbildungseingabe + Approbation Approbation beantragen.
\:‘ Serviceprovider Fortbildungseingabe + Approbation + Buchung . . . . . . - i . . o .
Rolle ,Serviceprovider Fortbildungseingabe + Approbation”: Der Serviceprovider kann fir den zugeordneten Fortbildungsanbieter Fortbildungen anlegen, fiir diese die DFP-

Approbation beantragen und hat Zugriff auf deren Approbationsraum.

Rolle ,Serviceprovider Fortbildungseingabe + Approbation + Buchung": Der Serviceprovider kann far den zugeordneten Fortbildungsanbieter Fortbildungen anlegen, fur
diese die DFP-Approbation beantragen, auf deren Approbationsraum zugreifen und fur diese die Punktebuchung vornehmen.

3

18
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Wichtiger Hinweis zur Punktebuchung

Der Serviceprovider kann nur Buchungen bei
Fortbildungen vornehmen, die er auch selbst
angelegt hat! (Voraussetzung: Der Fortbildungsanbieter hat die
Berechtigung daflr vergeben)

Fortbildungen, die vom Fortbildungsanbieter angelegt
wurden, konnen nicht vom Serviceprovider gebucht werden!

19
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Bei Fragen erreichen Sie uns:

\
\ +43 1 512 63 83-32

% dfp@arztakademie.at
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